[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]常州工学院 _______ 年专业技术职务申报材料审查明细表（双面打印）

	请申报人将明细表打印一份，在申请书提交前逐项认真审查，并在右边“□”处打√。
该表在申报人签字后交给二级单位，二级单位核查后，统一报送人事处存档，以备核查。

	二级单位
	
	申报人姓名
	

	工号
	
	出生年月
	
	是否直聘
	□是    □否

	最高学历
	
	性别
	
	申报学科
	

	现专业技术职务
	
	拟申报专业技术职务
	

	审查事项
	申请人（填写）
	二级单位
（填写）

	
	必选/可选
	已提交
	已核验

	申报人的基本情况
	

	1
	常州工学院专业技术职务申报承诺书
	必选
	□
	□

	2
	最高学历证书，取得时间填写正确，证书上传规范
	必选
	□
	□

	3
	最高学位证书，取得时间填写正确，证书上传规范
	必选
	□
	□

	4
	工作经历，脱产标注原因、时间（经历填写至申报日，内容完整）
	必选
	□
	□

	5
	学历学位经历填写完整，从高中填写
	必选
	□
	□

	6
	岗位聘任情况
	必选
	□
	□

	7
	任现职以来的小结
	必选
	□
	□

	8
	岗前培训合格证书
	□必选   □可选
	□
	□

	9
	任现职近5年年度考核情况
	□必选   □可选
	□
	□

	10
	任现职以来的社会实践经历
	□必选   □可选
	□
	□

	11
	任现职以来的继续教育
	□必选   □可选
	□
	□

	12
	任现职以来1年具有以上在国内外知名大学和科研机构访学研修的经历
	□必选   □可选
	□
	□

	13
	具有《高校教师资格证》，证书编号填写正确
	□必选   □可选
	□
	□

	14
	任现职以来的研修经历（包括国内访学、境外研修、学术交流）
	□必选   □可选
	□
	□

	申报人的教学、科研经历
	

	15
	申报人任现职以来课程的讲授情况填写规范并达到要求
	□必选   □可选
	□
	□

	16
	申报人近两年有参加教学综合考核并达到要求
	□必选   □可选
	□
	□

	17
	申报人任现职以来教学改革项目与研究、课程思政、课程建设等方面的教学项目
	□必选   □可选
	□
	□

	18
	申报人任现职以来指导大学生创新的创业项目并通过验收
	□必选   □可选
	□
	□

	19
	申报人任现职后具有指导青年教师经历
	□必选   □可选
	□
	□

	20
	申报人任现职获得的学生教育项目、活动指导教师
	□必选   □可选
	□
	□

	教科研业绩成果
	

	21
	申报人任现职以来作为第一作者正式发表的论文
	□必选   □可选
	□
	□

	22
	申报人任现职以来主编、参编的教材
	□必选   □可选
	□
	□

	23
	申报人任现职以来主编、参编的专著
	□必选   □可选
	□
	□

	24
	申报人主持、参与的项目
	□必选   □可选
	□
	□

	25
	申报人任现职以来获得的教学成果奖
	□必选   □可选
	□
	□

	26
	申报人任现职以来获得的科研成果奖
	□必选   □可选
	□
	□

	27
	申报人任现职以来，以我校为第一专利权人获得的发明专利
	□必选   □可选
	□
	□

	28
	申报人任现职以来的其它业绩成果
	□必选   □可选
	□
	□

	29
	申报人任现职以来具有申报国家自然（社会）科学基金项目经历（在系统中不需要填写）
	□必选   □可选
	□
	□

	提交材料的相关标准确认
	申请人
	二级单位

	30
	论文、论著、专利必须是独立完成或作为第一作者公开发表或正式出版的
	□
	□

	31
	论文非在刊物的“增刊”、“特刊”、“专刊”、“专辑”上发表或论文集收集
	□
	□

	32
	正式入职学校后，发表的论文成果须以常州工学院为第一署名单位，项目、奖项等均以常州工学院为申报署名单位
	□
	□

	33
	[bookmark: _GoBack]申报人填报的同一成果不存在重复填写的情况
	□
	□

	其他说明

	（1）词语或概念的解释：
① 核心刊物：一般指论文发表时北京大学编撰的《中文核心期刊要目总览》所列的刊物（须有ISSN或CN刊号）、南京大学编撰的《中文社会科学引文索引（CSSCI）》所列的期刊（含扩展版）。
② 学校认定权威性刊物：指参照学校科研业绩认定办法中规定的权威性刊物。
③ 专著、教材：一般指出版社正式出版的专著、教材（须有ISBN书号）。
（2）论文、论著、研究成果和获奖的要求：
① 在职攻读博士（后）期间，教师以博士（后）培养单位为第一署名单位发表的论文，在职称评审中认定不超过2篇。
② 表彰奖励的内容须与本人所从事的工作相一致，并有相应的奖励证书。
③ 参与通过专业认证的贡献度排名认定由教务处负责。专业所在学院须根据开展专业工作的实际参与情况，召开党政联席会议研究确定，并将贡献度排名情况报送教务处审核认定，人员及排名情况不得更改。
④ 本资格条件中所规定的项目无论是在研或完成状态，若已作为现任专业技术职务的评审条件使用过，则该项目不得作为高一等级专业技术职务评审条件。
（3）其他注意事项：
① 计算任现职年限时，全脱产学习者须将全脱产学习时间减除；教师社会实践脱产及国内外访学研修脱产，申报专业技术职务时任现职年限可连续计算。
② 上一年度申报未通过人员，原则上不得连续申报。须有教学科研水平有明显提高，有新成果获得，方可重新申报。
③ 申报之日已办理退休手续或已达到国家规定退休年龄的人员不在申报范围之内（申报之日以学校规定的申报材料报送截止时间为准）。
④ 申报人提交附件规范，图片采用jpg格式，不超过10M，保证图片内容清晰可见。
⑤ 申报人提交系统中的材料与原件核对一致。
⑥ 一个成果的多页材料需合并成为一个PDF文件上传。举例如下：
例1：论文成果：单篇论文与其检索报告合并为一个PDF文件上传；
例2：继续教育成果：所有成绩单及相关材料合并为一个PDF文件上传。
⑦ 申报人个人荣誉按要求填写（无需填写嘉奖、近五年的年度考核优秀、教科研项目获奖等内容）。

	申请人承诺：

本人已根据专业技术职务相关申报条件仔细核对，已提交所有相关的申报材料，承诺申请信息真实有效，后期将不再对申请信息进行修改。
申请人签字：	年    月   日

	二级单位承诺：

该申请者所填写申请信息填报规范，真实有效。

学院公章：	年   月   日



